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Can ct huéng dan sé 883/GDDT-CM ngay 18 thang 9 nam 2017 cua phong Gido
duc va Pao tao Hai Ha vé viée V/v hudng dan thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra
nam hoc 2017-2018;

Ké hoach s6 884/KH-GDPT ngay 18/9/2017 cua Phong Gido duc & Pao tao Hai
Ha vé viéc xay dung ké hoach cong tac kiém tra nim hoc 2017 - 2018;

Can ctr ké hoach nam hoc 2017-2018 cua truong Tiéu hoc Quang Trung. Truong
xay dung ké hoach kiém tra noi bo trong nha trudng nam hoc 2017-2018 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU.

1. Hoat dong kiém tra hudéng vao viée phat hién, tim ra nhimg giai phap, bién phap
dé don doc gitp d& va diéu chinh ddi tugng kiém tra gép phan hoan thién, cung co,
phat trién nha trudng.

2. Cong tac klem tra 1a mQt hoat dong thuong xuyén ctia hi¢u trudng nha truong; 1a
chtrc nang thiét yeu cua cong tac quan ly. Cong tac kiém tra ndi bo nham giap thi
truong danh gia tién d6 thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhing giai phap, bién phap
dé don doc gitip d& va diéu chinh ddi twong kiém tra, gop phan hoan thién, ciing c6 va
phat trién nha trudng.

3. Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
d6i tuong trong nha trudng. Ddi véi gido vién, thong qua viée kiém tra, nha truong danh
gia duoc thyuc trang ning luc cia mdi c4 nhan, tir 6 tu van, thac day, giap d& doi ngi
tung budc hoan thién nang lyc su pham, gop phan nang cao chat luong gido duc. Doi
v6i cac to chirc, bo phén trong nha truong, thong qua viéc kiém tra cac noi dung, doi
chiéu véi cac quy dinh dé hiéu truong danh gid mac do hoan thanh nhiém vy, tir do diéu
chinh ké hoach, tu van, thuc déy cac ca nhan, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu dugc
giao. Hiéu truéng ty kiém tra va ty diéu chinh ké hoach, qué trinh cong tac, gop phan
hoan thanh muc ti€u, nhiém vu dugc giao ciia nha truong.

3. Cong tac kiém tra ndi bd tai co s& phai dugc thuc hién trén nguyén tac: thu
tredng vira 1a cha thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc ndang nhiém vu qudn 1y nha
nudc ) vira 1a dbi twong kiém tra (céng khai hod cdc hoat déng, cdc théng tin qudn Iy
nha truong dé ban kiém tra ngi bé kiém tra, dé ban thanh tra nhan dan gidm sdt).

4. Cong tac kiém tra ndi bo trude hét 1a cong tac tu kiém tra cua cac ca nhén, to
chtrc, doan thé trong don vi vé viéc thyc hién nhiém vu dugc phan cong, cac loai hd so
sb sach theo qui dinh dé tu diéu chinh, hoan thién c4 nhan, t6 chirc minh.

5. Tat ca cac ndi dung kiém tra ndi bo déu duoc 1ap bién ban, co chir ky ctia nguoi
kiém tra va ddi tuong dugc kiém tra. HO so sb sach vé cong tac kiém tra duoc bao quén,
luu gitr can than theo qui dinh cta diéu 1¢, qui ché.



II. NHIEM VU.

1. Ban kiém tra ndi bd truong hoc tham muru, phé)i hop va trién khai thyc hién
nhiém vu kiém tra ndi bo. Tirng budc nang cao nhan thirc ciia do1 ngili can bg, gido vién,
nhan vién, trudc hét 1a cac thanh vién ban kiém tra ndi bo vé cac quy dinh trong quéan 1y
nha nudc vé gido duc, gop phan thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong.

2. Ban kiém tra ndi bd xdy dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo sat thuc
tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tuc va co tac dung thuc day cac hoat dong gido
duc trong nha truong.

3. Dudi su chi dao, diéu hanh truc tiép cua hi¢u truong, ban kiém tra ndi bo to chirc
thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao day du cac ndi dung
kiém tra, thuc hién ding muc ti€u; tranh bénh hinh thuec, ddi pho, khong hiéu qua.

4. Ban kiém tra ndi bd phdi két hop chit ché véi ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac noi dung lién quan; kién nghi thu truong don vi, dai dién cac to chuc
doan thé xtr 1y diing tham quyén két qua kiém tra, ngin chin va xir 1y kip thoi ngay tir
co s& cac han ché, thiéu sot.

5. Pinh ky dénh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bo sung, rat
kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhing nam tiép theo.

I11. NOI DUNG KIEM TRA.

Kiém tra tit ca cac hoat dong gido duc toan dién trong nha truong déu duoc kiém tra
dé dam béo thuc hién ding tién do, co hiéu qua. Trong do tap trung kiém tra mét sd noi
dung chu yéu sau:

1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién:

Trong nim hoc, nha truong t6 chirc kiém tra cac can bo, gido vién nhu sau:

STT Ho va tén TG kiém tra | NV CM Ghi chua
1 | Hoang Thuy Duong 1072017 GV | Tiéu hoc
2 | Pham Thi Minh Thuy 11/2017 GV | Tiéu hoc
3 | Hoang Minh Tt 12/2017 GV | Tiéu hoc
4 | Hoang Thi Minh Thu 01/2018 TPT | Tiéu hoc
5 | Tran Kim Hué 02/2018 GV | Tiéu hoc
6 | Lé Ngoc Khuyén 03/2018 GV | Tiéu hoc
7 | Phan Thi Hoi 04/2018 GV | Amnhac
8 | Nguyén Thi Tam 04/2018 Gv | Tiéu hoc

- No6i dung kiém tra hoat dong su pham nha gido gom:
+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mon (cac loai ho so, viéc ghi chép, cap nhat thong
tin, du gio, ing dung cong ngh¢ thong tin, ky luat lao dong...)
~ +Kiém tra gio trén 16p: Dy gio 2 dén 3 tiét. Moi tiét day déu c6 nhan xét, danh gi,
x€p loai theo qui dinh cua BJ va S& Gido duc va Pao tao.
+ Két qua giang day va giao duc hoc sinh: Biém kiém tra hodc két qua danh gia
mon hoc cua hoc sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; kiém tra viéc khao sat chat



lugng; so sanh két qua hoc sinh do giao vién giang day voi cac 16p khac trong truong
(co tinh den ddac thu cua doi twong day hoc).

2. Kiém tra hoat dong nhiém vu ciia nhin vién:

Trong nidm hoc, nha truong t6 chirc kiém tra cac nhan vién nhu sau:

STT Ho va tén Thoi gian kiém tra | NV CM Ghi chu
1 | Nguyén Thi Phuong 10/2017 NV | TV-TB
2 | Pham Thi Hong 03/2018 NV Y té
3 | Nguyén Thi Viét 05/2018 NV | Vin thu

- N6i dung kiém tra hoat dong nhiém vu nhan vién gém:

+ Viéc thuc hién cac quy ché chuyén moén thé hién qua hé théng s6 sach.

+ Kiém tra qua trinh cong tac.

3. Kiém tra ho so, s sach, gido vién, nhan vién.

3.1. Céc logi hé so ciia gido vién dwoc kiém tra:

- Ké hoach cong téq ca nhan (bao gém ké hpach nam hoc, hoc ky va hang thang thé
hién nhitng cong vi¢c can lam, cac gidi phép, két qua dat duoc, ...)

- Giao an.

- Lich bao giang.

- S6 dyr gid va SHCM.

- S6 tong hop két qua cua gido vién.

- S6 chu nhiém ( néu 14 gido vién chu nhiém).

- $6 hdi hop.

-BDTX.

3.2. Cic logi ho so' ciia nhan vién dwgc kiém tra:

- K¢é hoach cong tac ca nhan (bao gdom ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang thé
hién nhu’ng cong viée can 1am, cac giai phap, két qua dat duoc, ...)

- S6 hoi hop.

- Cac ho so s6 sach thudc nghiép vu quan 1y.

3.3. Thoi gian, 56 lan kiém tra:

3.3.1. Poi véi gido vién:

- T6 chuyén mon kiém tra t6i thiéu 02 lan/gido vién/thang va kiém tra dot xuat khi
cd y€u cau.

- Hiéu truong, Pho Hiéu truéng kiém tra t0i thiéu 01 lan/gido vién/hoc ky va kiém
tra dot xuat khi c6 yéu cau.

3.3.2. Poi véi nhén vién:

- Hiéu trudng kiém tra 02 lan/ndm va kiém tra dot xuat khi co yéu cau.

Trong nam hoc tat ca gido vién nhan vién déu duoc kiém tra cac loai hd so s6 sach
cé nhan.

4. Kiém tra cic chuyén deé.

T6 chirc kiém tra céac chuyén dé vé d6i moi phuong phap day hoc, nang cao chat

luong giao duc véi cac chuyén dé sau:



Podi twong kiém A Mﬁn/ Thoi gian Ch}i
STT trag Tén chuyén dé TiétBai/ | clglién thé
KQ we e KT
N - Tang cuong hoat dong o Thang b/c
1 TPTDOL | SHTT dusi oo Chaocd | 419016 | Nga
- G1ao duc dao duc hoc sinh . ,
2 GVCN | théng qua tiét SHCN va| SHLOP. | Thang = geyy
D A truy bai 02/2017
truy bai 15’ dau gio.
s 2 , ¥ Thang
3 GVBM - i}é)m moi ki€ém tra, danh KE_It_)aI 12/20176 Tfh)a/lﬁh
gia. 04/2018

Kiém tra thuc hién “3 c6ng khai” theo qui dinh tai Thong tuw 09/2009/TT-BGDDT
ngay 07/5/2009 cia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Qui ché thuc hién
cong khai doi véi co so gido duc ciia hé thong gido duc quoc ddn: Cong khai cong chat
luong giao duc; cong khai cac diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va
d6i ngil; cong khai vé thu, chi tai chinh.

Kiém tra viéc thuc hién diy manh tng dung cong ngh¢ thong tin c6 hiéu qua trong
quan ly va giang day (viéc cap nhat cac thong tin trén cong thong tin dién tir ctia don vi,
str dung cac phan mém phuc vu cong tac quan 1y, viée giang day c6 ing dung cong nghé
thOng tin cta giao vién...).

Kiém tra viéc thuc hién ty kiém tra tai chinh, ké toan (theo Quyét dinh sé
67/2004/0D-BTC ngay 13/8/2004 cua B Tai chinh); viéc huy dong, su dung cac ngudn
kinh phi do nhan déan, phy huynh, cac t6 chuc, ca nhan dong gop, ung ho dinh ky vao
cubi thang 6 va cudi thang 12 va kiém tra dot xuat khi c6 yéu cau.

Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua cia Nganh voi
cac ndi dung: viéc thanh 1ap ban chi dao; cong tac xay dung ké hoach va trién khai thuc
hién, ché d6 thong tin bao cdo, dinh ky so két, tong két rat kinh nghiém. ..

Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém.

Hoat dong day va hoc Chuong trinh Tiéng Viét 1 — Cong nghé.

Té chiic day Tiéng Anh & cap tiéu hoc va chuong trinh 1am quen voi Tiéng Anh &
l6p 1,2.

Nhiém vu gido duc hoa nhap ddi v6i hoc sinh khuyét tat.

Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong ngoai gid 1én 16p theo ndi dung, chuong
trinh.

5. Kiém tra cac té trong nha tru’(‘)’ng, bo phin thu vién, thiét bi, y té:

- Klem tra hd so so sach quan 1y cua t6, bo phan tbi thiéu 01 lan/hoc ky va kiém tra
dot xuat khi co yéu cau.

- Xem x¢t, danh gid ndng luc ctiia can bg phu trach bd phan.

- Xem xét, danh gia qua trinh thyc hién nhiém vu (xdy dung ké hoach, trién khai
thuc hién, don doc kiém tra, hiéu qua thuwc hién cdc nhiém vu, cdc cong viéc cua nha
triwong va Neganh Gido duc da trién khai) thong qua hd so, so sach va hoat dong ciia cac
thanh vién, bd phan.

6. Kiém tra hoc sinh:



T chirc kiém tra dinh ky theo dé chung cua trudng, PGD. Tir két qua d6 1am co so
xem xét danh gia mic d6 chuyén bién vé chat luong giang day, gido duc ca gido vién,
cta td hodc nha truong mot cach chinh xac, khach quan.

IV. PANH GIA XEP LOAL

Sau khi tién hanh kiém tra cac noi dung trén, ngoai viéc nhan xét, danh gia uu diém,
khuyét diém mét cach ky ludng, dua ra cac kién nghi, dé xuit cac ndi dung cho d6i
tuong kiém tra... nha truong xép loai mirc d0 hoan thanh cac ndi dung theo 4 murc: Tét,
Kha, Trung binh, Yéu. Riéng viéc danh gia hoat dong su pham cua gido Vién van dung
cac van ban vé danh gia, xép loai cho phu hop

Thyc hién danh gia theo Quyet dinh s 14/2007/QD-BGDDT, ngay 04/5/2007 “V/v
ban hanh Quy dinh vé chuan nghé nghiép gido vién Tiéu hoc” cia Bo Gido duc va Pao
tao.

Ngoadi ra nha truong con tham khdo cdc van ban quy dinh chung vé danh gid, xép
loai hiéu truong, pho hiéu truong, gido vién sau:

+ Thuc hién theo théng tu sb 14/201 1/TT-B(§DDT, ngay 08/4/201 17 cua Bo
trudng BO Giao duc va Bao tao ban hanh quy dinh Chuan hi¢u trudng truong tiéu hoc.

+ Cong van s6 3256/BGDPT-NGCBQLGD ngay 17/5/2011 cia Bo Gido duc va
Pao tao “vé viée huong dan danh gia, xép loai hi¢u trudng truong Tiéu hoc theo thong
tw s6 14/2011/TT-BGD&DT”.
+ Thyc hién theo cong van s6 630/BGDPT-NGCBQLGD ngay 16/02/2012 cta
B0 Gido duc va Pao tao “vé viéc hudng dan danh gia, xép loai phé hiéu trudng céc
trurong mam non, pho thong va phé giam déc TT GDTX”.
V.TO CHUC THUC HIEN.

1. Thanh lap ban kiém tra noi b trudng hoc (c6 OP kém theo).

2. Xay dyng chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo.

- Ban kiém tra ndi bd tham muu, cung hi¢u trudng xay dung ké hoach kiém tra noi
bd trong nim hoc, giri ké hoach vé phong gido duc va ddo tao theo ké hoach.

- Cong khai ké hoach da dugc duyét cho toan thé hoi dong trudng.

- Cuy thé ho4 ké hoach, t6 chirc hudng dan noi dung, hinh thirc, bién phéap thuc hién
ké hoach cho ban kiém tra noi bo; phan cong nhiém vu cu thé, dinh hudéng cong viéc
cho tung thanh vién ban kiém tra noi bo.

3. Cac thanh vién ban kiém tra ndi bo tim hiéu, tham nhap cac van ban phap quy,
cac quy dinh, hudng dan cia cac cip dé co can ctr dbi chiéu khi kiém tra.

4. T chirc thue hién kiém tra ndi bd theo ké hoach. Ban kiém tra ndi bd cu thé hoa
ké hoach kiém tra ndi bo trong nam hoc bang viéc 1ap ké hoach cu thé cho tung thang
(theo thoi gian), theo ting dot (theo quy mé, ndi dung). Mdi ndéi dung kiém tra nhét thiét
phai 1ap bién ban kiém tra dé 1am can cir danh gia, luu trit ho so.

5. Hang thang, dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bo vao chuong trinh
cong tac, dong thoi diéu chinh, b6 sung cac ké hoach cho sat thuc té. Cudi hoc ki va
cudi nam hoc bao cdo so két, tong két cong tac kiém tra noi bo trude hoi dong truong va
gt bao cdo vé phong gido duc va dao tao theo quy dinh.

6. Xir 1y két qua, thdng ké, bao cao kip thdi cong tac kiém tra ndi bo. Luu trir day da
hé so ctia nha trudng.

7. Quy dinh vé thoi gian thong tin bao céo :



- Cac t6 chuyén moén ndp ké hoach va két qua kiém tra (hd so kiém tra) vé truong
vao cudi cua thang theo quy dinh.

- B4o c4o tong két cong tac kiém tra noi bo trong td cudi ndm hoc.

VI. Ké hoach kiém tra nim hoc 2016-2017 dwoc cu thé nhw sau:

Chii thé kiém tra,

Thang | Néi dung kiém tra Déi twong kiém tra P
glam sat
- Kiém tra thu vién, thiét | - C4n bo thu vién, thiét X
: X \rx PR - B/c Tuyén.
bi, y té, Van thu. b1, y t&, van thu.
92017 Cac khoan thu va chi ;
2 - Hi€u truong, ké toan. | - Trudng ban TTND.
tuyen sinh.
- Ki,ém tra thuong xuyén. | - Gido vién, NV. -BGH+T5 trudng.
102017 | ; 1€ hoach to chuyenmon. | _ps cong - gigo vien, -
ho 80, 80 sach. | nhan vién. -HP chuyenA moAn.
- ,I<161’I1 tra HHDSP nha | KT 01 GV, 01 NV -Ban KT No1 bd
giao, NV,
- Kiém tra thuong xuyén. | - Gido vién, NV. -BGH+T6 trudng.
- Kiém tra HHDSP nha - KT 01 GV. -Ban KT Noi bd
gido
1172017 1 i tra viéc thuc hién |- GVCN -BLD
day thém, hoc thém.
- Hoat dong SHTT dudi co. |- TPT, GVCN -BLD
- Kiém tra hoat dong hoc | - Hoc sinh. - BGH, giao vién.
tap rén luyén cua hoc sinh.
- Kiém tra thuc hién tu |- Ké toan, tha quy. - Hiéu truong.
kiém tra tai chinh, ké toan.
- Kiém tra tai san hoan | - Thiét bi, thu vién, - HT, HP phu trach
12/2017 | thanh cham nh4t ngay | bdo vé, phong hoc, ... | CSVC.
31/12/2017.
- Kiém tra HHDSP nha |- KT 01 GV. -Ban KT Nbi bo
giao, NV.
- P6i méi kiém tra, danh |- GV, HS - BGH.
gia
- Kiém tra thuong xuyén. | - Gio vién. - BGH+T trudng.
- KT Ho so s sach GV, | - Gido vién, NV. - HP chuy&n mén.
NV cubi hoc ky.
1/2018 | - Kiém tra thyc hién 3 - Van phong, ké toan, | - Thanh tra nhan dan.
cong khai. BGH.
- Kiém tra HHDSP nha -KT 01 GV. -Ban KT Nbi bo
gido, NV,
- Kiém tra thuong xuyén | - Gio vién - BGH+T0 trudng.
- Ty kiém tra cong tac - Hi€u trudong - P.HT.
quan li cia hiéu truong.
2/2018 |- Kiém tra hoat dong cuia | - Van phong - Ban giam hiéu
bo phan van thu hanh
chinh.
- Giao duc dao dtrc hoc sinh | - GVCN -BGH, TPT, GT




Thang | Ngi dung kiém tra Déi twong kiém tra Chui tk,e kzefn tra,
glam sat

thong qua tiét SHCN va

truy bai 157 dau gio.

- Kiém tra HHDSP nha -KT 01 GV. -Ban KT No6i bd

giao, NV.

- Kiém tra HHDPSP nha - KT 01 GV. - Ban kiém tra ndi b
32018 | 9190, NV . e

- Kiém tra HO so hoc sinh | - Gido vién chi nhiém | - B/c Nga

5. 5

- Kiém tra thuong xuyén. | - Gio vién. - BGH+T0 truong.

- Kiém tra viéc thuc hién | - Gi4o vién. - HP chuyén man.

chuong trinh ctia GV; - Hi€u trudng.

- Kiém tra HHDSP nha -KT 02 GV. - Ban kiém tra ndi bd
4/2018 | gido, NV.

- Kiém tra thuc hién cac - PHT, CTCD. - Hi¢u truong.

cudc van dong (CD, Do1).

- D6i moi kiém tra, danh - Giao vién - BGH

gia

- Kiém tra thuong xuyén. | Gi4o Vién - BGH+T6 trudng.

- Klem tra ho so 80 sach o n - PHT.

- Giao vién

GV cudi nam.
5/2018 | - Kicm tra NV. 7 KT OL NV - Ban kiém tra ni bo

- Kiém ké CSVC+kiém tra A1 .n <z |-HT, HP co sé vat

o1 Lo - Thiét bi, thu vién, ké X
tai chinh cudi ndm hoc. toAn chat.

Trén day 1a Ké hoach cong tac kiém tra ndi bd nha trudng nim hoc 2017-2018.
Cong tac kiém tra ndi b 1a yéu cau bat bude, dé nghi cac to trién khai thuc hién nghiém
tac. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 gi vudéng mac can bao cao BGH dé duogc giai

quyét./.

Noi nhan:
- Phong GD&DT (bao cao);
- Chi b6, BGH;
- Thanh vién Ban kiém tra ndi b,
- Cong doan;
- Website truong;
- Luu VT.
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