UBND HUYEN HAI HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6: 879/GDPT-TH Hai Ha, ngay 03 thang 10 nam 2016
Vv huc'mg dan thyc hién nhiém vu
cong tac kiém tra nam hoc 2016-2017

Kinh gui: - C4c trudng mam non, tiéu hoc, THCS va TH&THCS;
- Cac co s¢ giao duc mam non ngoai cong lap.

Thue hién Cong vin s6 2216/SGDPT-TTr ngay 08/9/2016 cua sd Giao duc
va Pao tao vé viéc Hudng dan thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc 2016-
2017, dé trién khai thuc hién cong tac kiém tra ctia phong Gido duc va Pao tao, cong
tac kiém tra ndi bo cta cac co sé gido duc, phong Gido duc va Pao tao hudng dan
thuc hién nhiém vu cdng tac kiém tra nhu sau:

A.NHIEM VU CHUNG

- Tiép tuc d6i mGi manh mé& hoat dong kiém tra gido duc theo Nghi dinh $6
42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh phii vé t6 chic va hoat dong thanh tra
gido duc, Thong tu sb 39/2013/TT-BGDPT ngay 05/12/2013 cta Bo truong Bo
GDPT huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc, trong tim
kiém tra chuy@n mén, kiém tra trach nhiém cua nguoi dung dau co so gido duc trong
viéc thuc hién cac quy dinh cia to chirc, ca nhan vé hoat dong gido duc; viéc trién
khai chu truong doi méi clia nganh; nhiing van dé nong, buc xtc trong du luan (thuc
hién quy ché chuyén moén, day thém hoc thém, thu chi tai chinh, v¢ sinh an toan thuc
pham trong cac co sd gido duc, str dung so sach, tuyén sinh dau cip. Thuc hién xir 1y
sau kiém tra; nang cao chit luong va hiéu qua cong tac tu kiém tra.

- Chuan hoa va nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, xir Iy don thu, giai
quyét khiéu nai, giai quyét td c4o theo Luét Thanh tra, Luat Khiéu nai 2011, Luét TS
cdo 2011, Luat Tiép cong dan 2013, Théng tu sd 05/2014/TT-TTCP ngay
16/10/2014 cta Thanh tra Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong, quan hé cong
tac ctia Poan thanh tra va trinh tu tha tuc tién hanh cudc thanh tra, Thong tu $O
07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phtu quy dinh quy trinh
giai quyét khiéu nai hanh chinh, Thong tu 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua
Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh giai quyét t6 cdo, Thong tu s6 06/2014/TT-
TTCP ngay 31/10/2014 cia Thanh tra Chinh pht quy dinh quy trinh tiép dan, Thong
tu s 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh quy
trinh xtr 1y don khiéu nai, don t6 cdo, don kién nghi, phan anh.

B. NHIEM VU CU THE
l. Cong tac kiém tra ciia phong Gido duc va Pao tao

Phong Giao duc va Dao tao xay dung ké hoach va thuc hién cong tac kiém tra
cac co so gido duc truc thude. Tranh chong chéo véi ké hoach thanh tra cua S& Giéo
duc va bao tao.

1) N6i dung kiém tra



- Kiém tra viéc quan 1y, Sur dung cac, diéu kién dam bao chat luong gido duc
(461 ngii, kinh phi, co s& vat chat, cac van dé lién quan):

+ Vé doi ngi: Ké hoach phat trién nhan sy trong truong; su dung doi ngi;
cong tac dao tao, boi du’orng, danh gia doi ngt; thyc hién ché @6 chinh sach, thi dua,
khen thudng, ky luat d6i voi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién.

+ V& kinh phi: Cong tac quan Iy va st dung ngan sach nha nudc; viéc thuc
hién qu1 ché chi ti€u ndi bg; viéc thuc hién qui dinh thu, chi, quan ly, stir dung hoc
phi va cac ngudn lyc tai chinh khic.

+ V& co so vat chat: Kiém tra cong tac quan ly, str dung co so vat chit nha truong,
str dung sach gido khoa, tai liéu, thiét bi gido duc, dd ding, dd choi tré em.

- Kiém tra viéc chi dao va thuc hién nhiém vu duoc giao, nhiém vu trong
tam cua nganh:

+ No6i dung, ké hoach, nhiém vu ndm hoc.

+ Thuc hién qui ché chuyén mon; thuc hién ndi dung, chuong trinh, phuong
phap gido duc, cham soc, nudi day.

+ Cong tac kiém tra, thi ctr, cp phét van bang, ching chi.
+ Cong tac phd cap gido duc, x6a mu chir.

+ Cong tac tuyén sinh, quan 1y, gido duc nguoi hoc.

+ Cong tac quan ly day thém, hoc thém.

+ Cong tac phdi hop xay dung moi trudng gido duc.

- Klem tra cong tac klem tra noi bo; cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, giai quyét t6 cdo va cac van dé lién quan.

- Kiém tra viéc thuc hién nhi¢m vu cua gido vién, nhan vién; kiém tra viéc
thue hién nhiém vu cta t6, nhém chuyén mon, to van phong.

- Kiém tra cong tac doan, doi.
2) T6 chirc kiém tra

- Phong GD&DT chu dong xay dung, phe duyét ké hoach kiém tra theo nim
hoc, thong bao cong khai ké hoach kiém tra véi d6i tuong kiém tra.

- Ban hanh Quyét dinh kiém tra theo K& hoach hoidc dot xuat theo quy dinh.

- Tuy theo diéu kién vé thoi gian va tinh chat cong viéc, ndi dung kiém tra, to
chtic cac doan kiém tra theo hudng sau day:

+ Moi cudc klem tra lra chon mot hodc mot sé ndi dung, c6 thé bd tri thanh
mdt hoic nhiéu doan kiém tra.

+ Mdi doan klem tra b tri s6 thanh vién phu hop véi ndi dung va thot g1an kiém
tra; truong doan kiém tra 13 lanh dao cua phong GD&DT hodc can b chuyen mon cua
phong GD&DT; thanh vién doan klem tra 1a cong chirc, vién chirc nganh giao duc va dao
tao da duoc boi du’ong, tap huan vé nghiép vu kiém tra.

- Thyc hién xir 1y sau kiém tra: Trén co s& két luan kiém tra, truéng phong
Gido duc va bao tao phan cong theo ddi viéc thuc hién cua don vi du:orc kiém tra dé
c6 nhitng bién phap xur 1y tiép theo.



1. Cong tac kiém tra n¢i bo cua co sé giao duc

- Pau nam hoc cac tru:0’ng hoc, co s¢ gido duc thanh 1ap Ban klem tra ndi bo,
gitip thu truéng thuc hién cong tac tu kiém tra ndi bo. Ban kiém tra gom Tru’O’ng
ban la thu truong hodc pho thu trudng, phé trudng ban va cac uy vién la can bd quan
ly, cOng tic vién thanh tra gido duc cua nganh dang cong tac tai don vi, gido Vvién,
nhan vién co nang lyc chuyén mon, c¢6 uy tin trong don vi.

- Can cr theo nhi¢m vu nam hoc, thu truéng co s¢ gido duc ¢6 trach nhiém
xay dung ké hoach va t6 chirc kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia cac to chirc, ca
nhan trong don vi vé viéc thyc hién nhiém vu duoc giao.

1) Noi dung kiém tra

Kiém tra viéc thyc hién nhiém vy cua can bo quan ly, gido vién, nhén vién
trong co so giao duc dugce quy dinh cua Luét Gido duc, Piéu 16 nha trudng, Quy ché
t0 chirc va hoat dong cua co s& gido duc va quy dinh tai cac van ban phap quy khac
co lién quan. Trong do, tap trung vao mot s6 ndi dung sau:

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao ciia can bo quan 1y, gido vién,
nhan vién.
+ Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu dugc giao cua cac bo quan 1y.

+ Kiém tra nhiém vu cta giao vién: Ké hoach, noi dung, phuong phap, bién
phép thuc hién; pham chat chinh tri dao durc, 16 song, két qua cong tac dugc giao;
trinh do nghi¢p vu (tay nghe) thuc hién qui ché chuyén mén; két qua giang day,
giao duc; tham gia cac cong tac khac.

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao ctia nhan vién.

- Kiém tra hoat dong cua cac t6 chuyén mén: Klem tra cong tac quan ly cua to
truéng, nhom tru:ong, kiém tra hd so chuyen mon; ho so quan ly; kiém tra chat
lugng day-hoc cua t6, nhém chuyen mon; kiém tra nén nep sinh hoat chuyén mon;
kiém tra ké hoach boi duong va tu boi dudng chuyén mon nghiép vu; kiém tra viéc
chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

- Kiém tra cong tac doan, doi.
- Kiém tra hoat dong cua t6 van ph(‘)ng va cac bg phan:

+ Thiét bi: Kiém tra ké hoach mua sim b sung co s& vat chat, thiét bi day
hoc theo nhu cau day va hoc, viéc duy tri, bao quan co s¢ vat chat, thlet bi day hoc,
viéc khai thac, si dung thiét bi day hoc.

+ Thu vién: Kiém tra hoat dong cua can bo thu vién, viéc sap xép, bo tri, trang
tri, v¢ sinh, vi¢c thyc hi€n ndi qui, viéc cho muon, thu hoi, ho so s0 sach, bao quan,
gidi thicu, thong ké, phan loai, b6 sung sach bao; thuc hlen gio giac, tlnh than, thai
do lam viéc.

+ Tai chinh: Kiém tra hoat dong thu, chi cua don vi; klem tra cac quan hé
thanh toan; klem tra viéc quan ly va su dung cac khoan Von bang tién; klem tra vi¢c
thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; kiém tra viéc chap hanh céc che do, nguyén
tac ké toan tai chinh.

+ Vén thu hanh chinh : Kiém tra viéc soan thdo, luan chuyen luu trit van ban
di, van ban dén; viéc quan ly va sur dung con dau viéc quan ly cac hd so, so sach
hanh chinh, gido vu (s6 dang bo, s goi tén ghi dlem s6 ghi dau bai, hoc ba, s6 quan
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1y cap phét van bing, chl'mg chi, s6 theo doi phé cap gido duc, sb nghi quyét cia nha
truong, sO klem tra danh gla glao vién vé cong tac chuyen mon, s6 khen thu0’ng, ky
luét hoc sinh, s6 luu trit cac van ban va cac loai hd so s6 sach khac); viéc quan 1y
thiét bi, vian phong pham (néu co).

+ Cong tac ban trd (néu co): Kiém tra co sd vat chat phuc vu ban tri; hoat
dong cua bo phan nudi dudng, cham soc; vé sinh, an toan thyc pham; két qua nudi
dudng, cham soéc hoc sinh.

2) T6 chirc kiém tra

- Thu tru’ong co s¢ gido duc xay dung, phé duyét ké hoach kiém tra theo nam
hoc, thong bao cong khai ke hoach kiém tra trong don vi. Trong truong hop can
thlet thu trudng c6 thé quyet dinh kiém tra dot xuat.

- Tuy theo dleu kién vé thoi gian va tinh chat cong viéc, ndi dung kiém tra, to
chtic cac doan kiém tra theo hudng sau day:

+ Moi cudc klem tra lya chon mot hodc mot sd ndi dung, c6 thé bd tri thanh
mot hodc nhiéu doan kiém tra.

+ MJdi doan kiém tra bo tri s6 thanh vién phu hop v6i noi dung va thoi gian
kiém tra. Thanh vién doan kiém tra 1a thanh vién cua Ban kiém tra ndi bo.

- D01 v6i kiém tra nhiém vu cua giao vién, moi ndm hoc thu trudng co sé gido
duc phai kiém tra 100% s6 gido vién trong don vi.

- Thyuc hién xtr ly sau kiém tra: Trén co s& nhimng két luan klem tra, thu truéng
phan cong theo doi viéc thuc hién cua d6i tuong duogc kiém tra dé c6 nhitng bién
phap xtr 1y tiép theo.

* Nghzep vu ¢dng tdc kiém tra cia phong Gido duc va Pdo tao, cong tdc v

kiém tra cia ter’ng hoc, co so glao duc duoc quy dinh tqi Cong van SO
2215/SGDDT-TTr ngay 08/9/2016 cua so Gidao duc va Pao tao vé viéc Huong dan
nghiép vu céng tac kiém tra tir nam hoc 2016-2017 (giri kém céng vin nay)

I11. Ké hoach kiém tra ctia phong Gido duc va Pao tao
1) Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nam hoc

Phong Giao duc va Pao tao Hai Ha s€ tién hanh kiém tra thuc hién nhiém vu
nam hoc cua cac don vi sau:

TT | Pon vi duoc kiém tra (truong) Thoi gian kiém tra Ghi chu
1 | TH&THCS Cai Chién Qui 4/2016
2 | Mam non Quéng Chinh Qui 4/2016
3 | Tiéu hoc Quang Thinh Qui 4/2016
4 | Tiéu hoc Quang Thing Qui 01/2017
5 | THCS Quang Thanh Qui 01/2017
6 | Mam non Quang Thanh Qui 01/2017

2)Kiém tra chuyén dé, kiém tra dot xuat
Ngoai kiém tra thuc hién nhiém vu nim hoc theo ké hoach, phong Gido duc
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va Dao tao thuong xuyén tién hanh kiém tra chuyén dé, kiém tra dot xuat khi c6 dau
hi€éu vi pham phap luat, vi pham nhitng ndi dung quy dinh tai Cong van so
2215/SGDBT-TTr ngay 08/9/2016 cua s¢ Gido duc va Dao tao

IVV. Cong tac thanh tra ciaa sé Gidao duc va Dao tao, Thanh tra huyén

- Thanh tra s¢ Gido duc va DPao tao thuc hién cong tac thanh tra hanh chinh va
thanh tra chuyén nganh tai cac don thi theo ké hoach cua so.

- Thanh tra huyén Hai Ha thuc hién thanh tra viéc chap hanh chinh sach phap
luat trong cong tac quan ly tai chinh ngén sach, thanh tra hanh chinh tai cac don vi
truong hoc (Thanh tra huyén co6 ké hoach thanh tra nam 2017, s€ thong bao sau).

B. TO CHUC THUC HIEN

Phong Giao duc va bao tao phdi hop v6i Thanh tra cap huyén, tham muu Chu
tich UBND vé ndi dung thanh tra hanh chinh va thanh tra viéc chap hanh chinh sach
phap luat trong cong tac quan ly tai chinh ngan sach d01 cac co SO glao duc tryc
thudc; xay dung ké hoach kiém tra, thuc hién cong tac kiém tra di voi cc truong
hoc, co s& gido duc truc thudc.

- Cac truong hoc, co s¢ gido duc xay dung ké hoach kiém tra ndi bo trong
nam hoc, t6 chirc hoat dong kiém tra theo ké hoach.

Trén day 1a huéng din nhiém vu cbng tac Kiém tra nim hoc 2016 - 2017;
phong Gido duc va PBao tao Hai Ha yéu cau Hi€u trudng cac truong, chu cac co s&
mam non tu thuc trién khai thuc hién.

Moi phan anh, bao cao vé phong Gido duc va Pao tao, gip 6ng Hoang Xuan
Pat, dién thoai: 033 3879 216./.

Noi nhdn:
- Nhu kinh gui;
- Lanh dao phong GD&DT;
- Cong doan nganh Gido duc;
- T6. T Hop, t6 C. mon phong GD&DT;
- Luu.

JONG PHONG



