PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HAIHA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC QUANG THANH Déoc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: 160 /Qb- THQT Quang Thanh, ngay 03 thang 10 nam 2022

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc
ciia Truong Tiéu hoc Quang Thanh nim hoc 2022- 2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC QUANG THANH
Cin ctr Luat Gido duc sé 43/2019/QH14, dugc Quéc hoi théng qua ngay
14/9/2020;

Can ctir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 cuaa chinh phu vé
viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don
vi su nghiép cong lap;

Can ct Thong tu s6 28/2009/ TT- BGD DT ngay 21/10/2009 “Thong tu
ban hanh Quy dinh vé ché d6 lam viéc ddi voi GV pho thong” cua Bo Gido duc
va Pao tao;

Can cir Thong tu 15/2017/TT-BGD ngay 09/6/2017 “ Stra doi, bo sung
quy dinh ché do 1am viéc tai Thong tu 28/2009/TT- BGD DT dbi véi gido vién
pho théng” cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao;

Cin ctir Thong tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 “Quy dinh ché
d6 giam dinh muc gio day cho gido vién lam cong tac cong doan khong chuyén
trach trong cac co s& gido duc cong 1ap thudc hé thdng gido duc quéc dan” cua
Bo truong Bo Giao duc va DPao tao;

Can cir Thong tu 06/2019/TT-BGD DT ngay 12/4/2019 cua B6 Giao duc
va Pao tao “ Thong tu quy dinh quy tic Gng xir trong co s& gido duc mam non,
co s& gido duc pho thong, co s gido duc thuong xuyén™;

Can ctr Quyét dinh s6 1310/QD-UBND ngay 20/4/2020 “ Quyét dinh vé
viéc ban hanh quy tic @ng xir trén dia ban tinh Quang Ninh” cta Chu tich
UBND tinh Quang Ninh.

Can ctr ké hoach s6 803/KH-GD DT ngay 23/9/2019 cia Phong gido duc
va dao tao Hai Ha Ké& hoach trién khai thuc hién dé an “Xay dung van hoa (ng
Xt trong trueong hoc giai doan 2018- 2025 cua nganh gido duc va dao tao Hai
Ha”

Can ctr Nghi quyét Hoi nghi cdng chirc, vién chic, nguoi lao dong trudng
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tiéu hoc Quang Thanh nam hoc 2022-2023;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay vé Quy ché lam viéc cua
truong Tiéu hoc Quang Thanh ndm hoc 2022- 2023

Piéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu luc ké tir ngay ki.

Piéu 3. Hiéu truong va céc thanh vién trong Hoi dong nha truong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

* Noi nhan: HIEU TRUONG

- Phong GD&DT TP(b/c);

- Lién Boan Lao dong huyén (b/c);
- bang uy- UBND x4 ( b/c)

- Nhu Dbiéu 3 (t/h);

-Luu:VT.

Nguyén Thi Hung
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QUY CHE
Lam vige trwong tiéu hoc Quang Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1 60/0OD-THQT ngay 03 thang 10 nam 2022
cua Hiéu trurong trieong tiéu hoc Quang Thanh)

Chuong I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Truong ticu hoc Quang Thanh 1a co s¢ gido duc cua hé théng gido
duc quoc dan, t6 chuc theo loai hinh cong lap.

Piéu 2. Truong tiéu hoc Quang Thanh chiu trach nhiém tryc tiép trudc
Phong GDDT vé viéc thuc hién céc hoat dong gido duc, co s vat chat, cac hoat
dong giang day, hoc tap caa gido vién, hoc sinh va hoat dong cuia cac doan thé
trong nha trudng.

Piéu 3. Hoat dong cua truong dugc thyc hién theo huéng dan cia S¢
GDDT tinh Quang Ninh, phong GD va DT Hai Ha va h¢ thong cac van ban
phap quy hién hanh c¢6 lién quan dén hoat dong giao duc va dao tao.

biéu 4. Co céy t6 chuc cua truong duoc thuc hién theo quy dinh cua
nganh va phé duyét ké hoach hang nam cua phong GDDT.

Chuong II. PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA TRUONG

Piéu 5. Truong tiéu hoc Quang Thanh lam viéc theo ché do Hiéu truong
1a ngudi ¢6 tham quyén cao nhét trong viéc thuc hién chic niang, nhiém vu va
chiu trdch nhiém trudc Truong phong GDDT. Hiéu trudng chiu trdch nhiém
lanh dao, quan ly, chi dao chung cac hoat dong cua trudng, dong thoi chiu trach
nhiém thuc hién mét sé cdng tac kiém nhiém cua nganh theo phan cong cua
phong GDDT.

Piéu 6. Gilp viéc cho Hiéu truong co Phd Hiéu truéng va cac td trudng
chuyén mon va cac doan thé trong nha trudng (CP, Ban dai dién PHHS, Doi
TNTPHCM...). Pho Hiéu truéng dugc Hiéu trudng phan cong chi dao cong tac
chuy&n mdn chung cua nha truong, chiu trach nhiém tryc tiép truéc Hiéu truong
va cling chiu trach nhiém truéc phong GDBPT vé phan nhiém vu duogc phan
cong.

Piéu 7. Céc to chuyén mdn cua trudng duoc chia theo hé dao tao va bo
mon giang day, cac to truong chuyén mén chiu trach nhiém to chac, diéu
hanh hoat dong cua to, theo ddi ngay gio céng cua cac to vién, thuc hién céac
nhiém vu theo su phan cong cua Hiéu truong, Hiéu phé chuyén mén va chiu
trach nhiém chinh vé céng viéc cia minh truéc Hiéu truong va Pho Hiéu
truong phu trdch chuyén mén cua truong.

Chwong III. LE LOI LAM VIEC
Piéu 8. Thai gian lam viéc
1. Hiéu truong, Pho Hiéu truong, nhan vién van phong, nhan vién phuc vu
lam viéc theo gio hanh chinh (5 ngay trén tuan).



4

2. Gido vién, hoc sinh giang day, hoc tap theo Thoi khéa biéu va cac ké
hoach hoat dong cta nha truong. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Gi4o vién day tiét 1 c6 mat tai I6p 15 phut truéc gio vao I6p dé quan ly
hoc sinh sinh hoat 15 phuat dau gio.

- Gio vién thyc hién du thoi gian cia mot tiét day theo quy dinh cia Bo
GDDT( c6 thoi khoa biéu, thoi gian bieu kem theo)

Piéu 9. Hiéu truéng

- Truc tlep béo cao vai Truong phong glao duc va dao tao khi phong

GDDT dén kiém tra cong tac cua truong va tryc tiép 1am viéc véi cac co quan
vé nhitng c6ng viéc c6 lién quan dén cong tac gido duc caa truong.

- Chiu trach nhigm chung moi hoat dong ciia nha truong Vva tryc tiép chi
dao cbng tac hanh chinh, céng tac t6 chuc, t6 truéng to cha nhiém, trudng ban
thi dua, ky luat cia nha truong.

- T6 chtic bd may nha truong, xay dung ké hoach, phan cong phan nhiém
dau nam hoc, to6 chirc thuc hién nhiém vu nam hoc. Phu trach cudc van dong:
“Hoc tap va lam theo tu tuéng dao dirc H6 Chi Minh”.

- Quan ly can bo, vién chic va hoc sinh phan cong, kiém tra, danh gia
viéc thuc hién nhiém vu giao vién, nhan vién.

- Chu tai khoan, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cta nha truong va
cac loai ho so cta nha truong.

Piéu 10. Pho Hiéu truéng

- Cung Hiéu truong chiu trach nhiém chung véi cip trén vé phan viéc
duoc giao.

- Tryc tiép chi dao cong tac chuyén mon trong nha truong, xay dung ké
hoach chuyén mon, t6 chirc thuc hién ké hoach chuyén moén nam hoc va duoc
phan cong tir dau nam hoc.

- Phan cong day thay khi gio vién bi dm hay nghi c¢6 1y do dugc Hiéu
truedng cho phep.

- Phu trach cdng tac Pho cap ; CNTT, cong tac KPCLGD; y té, thiét bi thu
vién; Hoat dong ngoai khda; Cac cudc van dong va phong trao thi dua; Cung Hiéu
trudng quan ly, kiém tra, danh gia can bg, vién chuc va hoc sinh.

- Quan ly cac loai ho so chuyén mén cia nha truong.

- Chi dao cong tac Thu vién -Thiét bi, lao dong vé sinh, cong tac Doi va
phong trao thiéu nhi. Cung Hiéu trudng tham muu véi cac cap lanh dao va phu
huynh d¢ dau tu co so vat chat nha truong.

Piéu 11. T6 trueng chuyén mon
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- Quan ly gido vién thuoc to minh phu trach. Xay dung ké hoach hoat
dong cua to, huong dan xay dyng va quan ly ke hoach ca nhan cua to vién theo
ké hoach day hoc, phan phoi chuong trinh va cac quy dinh vé chuyén mén.

- T6 chirc bdi dudng chuy&n mén, nghiép vu, té chuc kiém tra danh gia
chat luvgng thuc hién nhiém vu caa to vién theo ké hoach cta nha truong.

- T6 chirc xét chon gi4o vién gioi, hoc sinh ning khiéu va kiém tra danh
gia chat luong hoc tap bd moén cua hoc sinh theo dinh Ky, tir d6 dé xuat va to
chure cac chuyén dé trong to.

Piéu 12. Giao vién by moén, GVCN

- Giang day va gido duc HS theo dung chuong trinh, ’ké' hoach day hoc;
thuc hién day du cac qui dinh ve ho so gido vién va qui che chuyén mon theo
quy dinh ctia nha truong, tham gia cac hoat dong cua té chuyén mon.

- Quan ly HS trong cac hoat dong giao duc do nha truong té6 chuc va
tham gia cac hoat dong ngoai khoa, lam cong tac cong tac Pho cap GD khi
dugc phan cong.

- Tl'ch cuc rén luyén dao duc, hoc tap van hoa, bdi dudng chuyén mc}n
nghiép vu d€ nang cao hiéu qua giang day va giao duc HS. Gitt gin pham chat,
uy tin nha gido, gwong mau trudc HS, doan két giup d& dong nghiép.

- Timhiéu ndm viing HS vé moi mt, gido duc sat doi twong, thic day sy
tien bo cua ca 16p, cong tac chat ché vai phu huynh, vai Boi TNTPHCM, cac to
churc xa hoi ¢o lién quan trong giang day va giao duc HS.

- Kiém tra, nhan xét, danh gid HS theo qui dinh, dé xuét khen thudng, ky
luat, I1én 16p, chura hoan thanh 16p hoc, ghi hoc ba HS ('s6 dién tur).

- Béo céo dinh ky hay dot xuat tinh hinh cua 16p, cua hoc sinh.
- GVCN (GV bd mén c6 tiét 1) Ién lop trude 15 phit dau gio hoc; thuc
hién du cac tiét sinh hoat va hoat dong ngoai gio 1én 16p.

- Nhiing viéc GV dugc biét va tham gia ¥ kién: Chu truong, chinh sach,
ché do, qui dinh sit dung CSVC, nang ngach, niang luong,...; Giai quyét khiéu
nai, t6 cao, tuyén sinh, qui ché thi, cac bao céo so, tong ket nhan xét, cong
tac thi dua khen thuong, cong tac danh gia CBQL, GV hang nam.

Piéu 13. Hoc sinh

- Kinh trong thay c6 gido, doan két giup d& ban be, phat huy truyén théng
tot dep cua nha truong, thuc hién tot ndi qui nha treong, chap hanh cac qui tac
trat tu, an toan xa hoi.

- Hoan thanh nhiém vu hoc tap, ren luyén theo yéu céu gido vién va cua
nha truong, duoc huong cac quyen loi theo Diéu 1€ truong tiéu hoc.

- Bugc tham gia 'y kién vé noi qui, qui dinh, cac phong trao thi dua, cac hoat
dong, to chuc hoc tap, giang day trong nha truong c6 lién quan dén nguoi hoc.

Piéu 14. Cac doan thé trong truong
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- T6 chuc cac hoat dong & truong theo ké hoach cap trén va ké hoach
nha truong.

- Phéi hop véi nha trudng trong viéc to chuc, thuc hién qui ché dan chu.

- Néang cao chat luong sinh hoat ciia cac doan thé, dan chi ban bac céc
chu truong, bign phap thuc hién cac nhiém vu cia nha truong dung tinh than
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 cua chinh phu vé viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép
cong lap;

piéu 15. Ban dai dién PHHS (Héi phu huynh hoc sinh)

- M3i 16p c6 mot ban dai dién PHHS, s6 luong ban dai dién PHHS cua
16p €6 2 hodc 3 nguoi. Toan truong thanh 1p Ban dai dién PHHS cua truong
gom c6 7 thanh vién. Trong d6 co6 thuong truc Hoi gom 3 thanh vién va cac uay
vién ban dai dién. Nhiém ky caa TT Hoi cha me hoc sinh Ia mdt nam hoc.

- Ban dai di¢n PHHS c0 trach nhiém thu thap y kién dong gop cua cha me
HS d¢€ cung nha truong giai quyet nhitng ndi dung cdng viéce ¢o lién quan deén su
phoi hop gitra nha truong, gia dinh HS trong viéc gido duc HS.

- Van dong cac bac cha me HS thuc hién cac chu truong, chinh sach, ché
do ma HS duoc huong hoac nghia vu HS phai dong gop theo qui dinh va cac
hoat dong x& hoi hoa giao duc ¢ dia phuong, dé tang cuong CSVC truong hoc.

- Tryc tiép phan anh, trao doi, dong gop y kién voi nha truong, GVCN vé
cac van de co lién quan dén cong tac giao duc trong nha truong.

Piéu 16. Hanh vi, ngbn ngir &ng xir, trang phuc giao vién va hoc sinh

1. Giao vién

- Hanh vi, ngdn ngir ttng Xt gi4o vién phai chuan muc, c6 tac dung gi4o
duc doi véi hoc sinh.

- Trang phuc gido vién phai chinh té, phu hop véi hoat dong su pham,
theo quy dinh cua Chinh phu. Pong phuc vao ngay thir 2 hang tUan Nam ao vét
hodc so mi trang, quan t6i mau; Nir 40 trang hoic vét nit, quan (chan vay) toi
mau.

- Xay dyng mdi truong van hoa va than thi¢n trong nha truong, than thi¢n
trong giao tiép vai dong nghiép, phu huynh va hoc sinh.

2. Hoc sinh

- Hanh vi, ngdn ngir ang xt phai 1& phép vai thay co, nguoi 16n tudi, than
thién vai ban be.

- Trang phuc chinh t&, phii hop véi hoc sinh; 40 dong phuc theo quy dinh,
di dép c6 quai hau.

piéu 17. Nhirng viéc khong dwoc lam

1. DBdi véi can bo, vién chirc, nguoi lao dong
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- Udng ruou, bia va st dung cac chat kich thich khac khi dang tham gia
cac hoat dong giao duc trong nha truong; s dung dién thoai khi dang giang day
trén 16p, trong hoi hop.

- Su dung thoi gian lam vi¢c, giang day vao viéc riéng nhu tu tép di an
uong, hit thuoc 14 trong nha truong, khi hoi hop tuyét doi khong noi chuyén
riéng, lam mat trat tu.

- Xt pham danh dy, nhan pham, than thé hoc sinh va dong nghiép; gian
lan trong thi ct, kiém tra, danh gia, tuyén sinh va day thém trai qui dinh.

- Xuyén tac noi dung gido duc, day sai noi dung kién thtrc, khéng ding
V6i quan diém, dudng 16i gido duc cua Dang va Nha nudc Viét Nam. Bo gio, bo
budi day, tly tién cat xén chuong trinh gido duc.

2. Péi véi hoc sinh:

- C6 hanh vi vd I&, xic pham danh dy, nhan pham, than thé GV va hoc
sinh khac.

- Gian lan trong kiém tra, thi ct; 1am viéc khac, sir dung dién thoai di
dong hoac may nghe nhac trong gio hoc.

- DUng son phan mi pham, hit thuéc, udng ruou bia va st dung cac chat
Kich thich khac khi tham gia cac hoat dong giao duc ...

- Luu hanh st dung cac 4n pham doc hai, doi truy, dua théng tin khong
lanh manh [én mang, choi céc tro choi mang tinh kich dong bao luc, tinh duc;
tham gia cac t& nan xa hoi, mic quan ngan va 4o quan khac khéng dung quy
dinh.

Piéu 18. Khen thwéng- ky luat

- Can b9, vién chuc va hoc sinh ¢6 thanh tich duoc khen thuong cac danh
hiéu theo quy dinh tai Quy che¢ thi dua khen thudng.

~-Can by, vién chuc va hoc sinh vi pham céc quy dinh thi tuy theo tinh
chat va mac d6 vi pham s€ bi xtr Iy theo qui dinh vé xt phat hanh chinh trong
linh vuc gido duc va theo ndi qui nha truong .
Chwong IV. CHE PQ HOI HOP - THONG TIN BAO CAO

Pieu 19. Mdi cudc hop do trudng triéu tap phai co su théng nhat cua Hiéu
truedng. Qui dinh cac cudc hop thuong xuyén trong thang nhu sau :

- Hop lanh dao (BGH, CBo, CD, TPTD, TTCM): Dot xuat hogc dinh ky
trude khi hop Hoi dong nha truong (moi thang mot lan)

- Hop h(f)i‘d(k)ng nha truong (HPSP): Moi thang 01 lan. Tat ca can bo vién
chuc, lao dong déu tham du dang gio. Hop vao tuan 4 hang thang.

- Hop chuyén mon: MJi thang 01 lan. Tt ca CB, GV giang day céc
mon hoc (co thé long ghep vai hop hdi dong).
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- Sinh hoat t6 chuyén mén: 02 lan/thang. Hop theo tung to, cac thanh
Vvién trong t6 phai tham du day du. Hop vao tuan 1 va tuan 3 hang thang.

- Riéng t6 vin phong hop mdi thang 02 1an, ngoai ra c6 thé cd cac cudc
hop do Higu truong tru tri dot xuat.

- Hop GVCN: 01 lan/ thang ( c6 thé 1ong ghép véi hop hoi dong), sinh
hoat vao sang thir hai chao co)

Céc cudc hop trén néu c6 thay doi ve thoi gian thi Hiéu truong s& thong
béo cu thé tai phong hoi dong.

Pieu 20. Khi can by, gido vién, nhan vién bi om hodc gia dinh c6 cong
viéc phai nghi viéc tr 01 den 03 ngay thi phai c6 don xin phép trude khi nghi
mot ngay (trir truong hop cap ctu dic biét). Khi Phé Hiéu truong hoac t6 CM
bé tri day thay va Hiéu truéng dong y thi méi duoc nghi, néu nghi tir 04 ngay
trg Ién phai c6 don xin phép lanh dao phong GDDT ddng y thi méi dugc nghi.
Neu nghi dot xuat 01 budi thi bao cao bang cach goi dién thoai truc tiep cho
Hiéu trudng, to truong va ndp don xin phép sau.

biéu 21.

1. Truong tiéu hoc Quang Thanh cé’ trach nhiém thuc hién nghiém chinh
ché d6 bao cao thuong xuyén hodc dot xuat vaoi phong gido duc va dao tao theo
qui dinh, cac bao cédo phai do Hiéu truong hoac Phd Hiéu truong Ky;

2. T6 truong chuyén mén va giao vién, nhan vién chiu trach nhiém thyc
hién ché d6 bao cdo thuong xuyén hoac dot xuat vai Ban Giam hiéu nhirng noi
dung lién quan t&i cong viéc cua tirng ca nhan.

Chwong V. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Qui che nay thay thé céc qui ché da ban hanh ndm hoc trudc va
co hiéu luc ke tr ngay ky. Can bg, giao vién, nhan vién, hoc sinh va cac t6 chirc
trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh qui ché nay. Trong qué trinh thuc
hién c6 nhiing van dé phat sinh méi can duoc di€u chinh, b6 sung, thi phai dugc
thdng qua va thong nhat trong Hoi dong nha truong./.

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Hung



